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Checkliste Betriebspriifung
Benotigte Unterlagen

Formale Nachweise fiir Betriebsausgaben:

e Inventuren e Reisekostenabrechnungen

e Aufzeichnung zum Wareneingang und -ausgang e Korrekte Rechnungen fiir den Vorsteuerabzug

e Handelshiicher und Aufzeichnungen e Spendenbelege

e Buchungsbelege o Empfingerbenennung inshesondere bei Provisionen
e Kassenbiicher / Kassenberichte e Ordnungsgemilie Bewirtungshelege

e Jahresabschliisse e Liste der Empfinger von Geschenken

e Interne Arbeitsanweisungen e Nachweise fiir steuerfreie Ausfuhrlieferungen oder

e Sonslige Organisationsunterlagen innergemeinschaftliche Lieferungen

e [iir die Besteuerung relevante Geschiéiftshriefe
e Summen- und Saldenliste (Sach- und Personenkonten)
e Umbuchungsliste und ggf. Hauptabschlussiibersicht

e Sachkonten e Nachweise zu Gingigkeitsabschligen beim Umlaufvermogen
e Personenkonten « Sachverstindigengutachten fiir Teilwertabschreibungen oder
e Journale verkiirzter Nutzungsdauer bei Gebiuden

 Ubersicht zum Anlagevermogen (Anlagekartei, AfA-Listen) « Aufzeichnungen fiir Garantieriickstellungen

e Wertermittlung zu den Bilanzposten
e LLohnkonten
e Umsatzverprobungen

e Gesellschaftsvertrige Ansatz von Privatentnahmen und -einlagen:

e Gesellschafterbeschliisse

e Kaufvertrige iiber Grundstiicke / Beteiligungen e Fahrtenbuch fiir privat genutzte Fahrzeuge

o Nachtriigliche Anderungen von Vertrigen e Gutachten bei Entnahme oder Einlage von Grundstiicken
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