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Checkliste: Betriebspriifung

Vorbereitung

[ ] Muss der Priitungstermin ggf.
verschoben werden
(Krankheil etc.)?

2. Ort der Priifung

[ ] Ortder Betriebspriifung kliren:

Priifungstermin in
Terminkalender fest einplanen.

[ ] Wennim cigenen Betrieb:
Arbeitsplatz fiir den Priifer
vorbereiten.

[ ] Ihren Steuerberater informieren.
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Wer soll Ansprechpartner fiir den
Priifer sein?

|:| Mitarbeiter der Firma

Steuerberater

[ ] Datenzugriff auf die
Buchhaltungsdaten fiir den
Priifer vorbereiten.

Angeforderte Steuerunterlagen
zusammenstelen:

[]

Verfahrungsanweisungen

Eingangs- / Ausgangsrechnungen

Steuerpriitung informieren.

Steuererklirungen wie EUR, USt

Buchungsjournale

[]
[] alle Mitarbeiter iiber
[]

kooperatives Verhalten gegeniiber
Priifer mit Mitarbeitern
vereinbaren.

Kassenbuch

Privateinlagen und - entnahmen

Anlagenspiegel
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